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Reglemente for Kommunstyrelsen

Ikrafttradande av handlingar

Detta reglemente tréder i kraft 2025-05-15 enligt beslut i Kommunfullméktige
2025-04-28 § 21 och ersitter tidigare reglemente for Kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsens uppgifter

Allmant om Kommunstyrelsens uppgifter
1§
Kommunstyrelsen dr kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ett

helhetsansvar fér kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska
stallning.

Ledningsfunktionen

Kommunstyrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens ekonomi
och angelidgenheter, samt ha uppsikt 6ver 6vriga ndmnders och eventuella
gemensamma namnders verksamhet. Kommunstyrelsen ska ockséa ha uppsikt over
verksamhet som bedrivs 1 kommunala foretag, stiftelser och kommunalférbund.

Styrfunktionen

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utdva en
samordnad styrning och leda arbetet med att ta fram styrdokument f6r kommunen.
Uppfdljningsfunktionen

Kommunstyrelsen ska folja de fragor som kan inverka pd kommunens utveckling
och ekonomiska stéllning och fortlopande i samrdd med ndmnderna f6lja upp de
faststéllda mélen och aterrapportera till Kommunfullmaktige.

Sarskilda uppgifter

Kommunstyrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jimte sddana
uppgifter som inte lagts pa annan ndmnd. Harutover ansvarar Kommunstyrelsen
for de uppgifter som framgar av kommunallagen (2017:725) och annan
lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Allméint om ledningsfunktionen och styrfunktionen
2§
Kommunstyrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan ndmnderna och

gransdragning mellan nimndernas kompetens. Kommunstyrelsen ansvarar for att
en effektiv och &ndamalsenlig organisation upprétthalls.
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Kommunstyrelsens dvergripande uppgifter

38

Kommunstyrelsen ska:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.

leda arbetet med, och samordna utformningen av évergripande och
strategiska mal, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala
verksamheten samt gora framstillningar i malfrdgor som inte dr forbehallen
annan namnd,

overvaka de av Kommunfullmaktige faststdllda malen och planerna for
verksamheten och ekonomin foljs och att kommunens I6pande forvaltnings
skots rationellt och ekonomiskt

se till att uppfoljning sker till Kommunfullméktige frdn samtliga ndimnder
om hur verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stillningen ar
under budgetéret

utova uppsikt over dvriga ndmnders och gemensamma ndmnders beslut,
ha ett Overgripande ansvar for interna sdkerhetsfragor i kommunen,

ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem,
dokument- och drendesystem, e-postsystem, [T-system,
kommunikationssystem, skaderapporteringssystem, passersystem,
fortroendemannaregister och visselblasarsystem.

hos Kommunfullméktige, 6vriga nimnder och andra myndigheter gora de
framstéllningar som behovs,

kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga nimnder,

ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern
kontroll 1 enlighet med vad Kommunfullméktige sdrskilt beslutar,

ansvara for samordningstriaffar med ndmndpresidierna och
forvaltningscheferna,

uppritta forslag till program med maél och riktlinjer for sddana kommunala
angeldgenheter som utfors av privata utforare,

bereda eller yttra sig i drenden som ska handldggas av Kommunfullméktige
1 enlighet med kommunallagen,

verkstilla Kommunfullmédktiges beslut, om Kommunfullmiktige inte
beslutat annat.

ha uppsikt 6ver sddan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL eller
enligt annan lag eller forfattning,

ha ett 6vergripande ansvar for att sdkerhetsskyddslagen (2018:585) f6ljs,
anstilla direktor samt besluta om instruktion for denne,

anstélla forvaltningschefer.

Om Kommunfullméktige inte har beslutat ndgot annat, avgér Kommunstyrelsen
hur de drenden som Kommunfullméktige ska handlédgga ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at ndgon anstélld att
besluta om remiss av sddana drenden.

Sida
2(15)
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Kommunstyrelsen ska leda och samordna bland annat:

1.

A

9.

10.
11.
12.
13.
14.

planering och ledning av fragor rérande sysselsittning, naringsliv och
turistverksamhet samt atgérder for att allméint framja sysselséttningen och
néringslivet i kommunen,

utvecklingen av den kommunala demokratin,
personalpolitiken,
den Oversiktliga planeringen och anvdndningen av mark samt vatten,

mark- och bostadspolitiken samt se till att en tillfredsstéllande
markberedskap uppritthalls for bostdder, handel, industri och
samhéllsbyggande,

kommunidgda fastigheter exklusive de fastigheter som dgs och férvaltas av
Orkelljungabostider AB,

energiplaneringen samt framja energihushéllningen,
trafikpolitiken och verka for en tillfredsstdllande trafikforsorjning,
informationsverksamheten,

arbetet med att reformera det kommunala regelbestandet,

arbetet med att effektivisera administrationen,

utvecklingen av informations- och kommunikationsverksamheten,
utvecklingen av brukarinflytande,

framtidsfragor.

Kommunstyrelsen ska vidare med uppmarksamhet folja

15.
16.

17.

18.
19.

Foret

5§

socialtjansten och verka for att socialtjdnstlagens méal kan uppfyllas,

miljovards- och naturvérdspolitiken samt verka for en god miljo i
kommunen,

den kommunala hilso- och sjukvarden samt verka for en god kommunal
hélso- och sjukvard,

skolvisendet och verka for att skollagstiftningens mal kan uppfyllas,

fritids- och kulturpolitiken samt verka for en god fritids- och
kulturverksamhet 1 kommunen.

ag och stiftelser

Kommunstyrelsen ska

1.

ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag och stiftelser som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse 1, fraimst vad géller
andamal, ekonomi och efterlevnad av uppstéllda direktiv men ocksa i
avseende pa dvriga forhdllanden av betydelse for kommunen

svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och
foreningsstimmor och andra likartade sammantraden i de foretag som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse 1

Sida
3(15)
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3. ansvara for att beslut om dgardirektiv till bolagen fattas och kontinuerligt
halls uppdaterade,

4. ansvara for regelbundna méten mellan Kommunstyrelsen och
foretagsledningarna/stiftelseledningarna,

5. 16pande vidta nédvindiga atgérder for att sdkerstilla att de krav som anges 1
10 kap. 2-6 §§ kommunallagen ar uppfyllda betrdffande de foretag och
stiftelser kommunen &ger eller har intresse i,

6. arligen, 1 beslut prova om den verksamhet som bedrivits i de aktiebolag som
kommunen helt eller delvis dger under foregaende kalenderér har varit
forenlig med det faststédllda kommunala &ndamalet och utforts inom ramen
for de kommunala befogenheterna. Beslutet ska delges Kommunfullméktige
snarast. Finner Kommunstyrelsen att brister forelegat, ska den samtidigt
lamna forslag till Kommunfullmiktige om nddvindiga dtgéirder.

Kommunalforbund
68§

Kommunstyrelsen ska ha uppsikt dver kommunal verksamhet som bedrivs i
sddana kommunalforbund som kommunen dr medlem i.

Ekonomi och medelsforvaltning
78§
Kommunstyrelsen ska ha hand om
1. kommunens medelsforvaltning och folja av Kommunfullméktige meddelade
foreskrifter for detta. Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning
av medel. I uppgiften ingar ocksé att bevaka att kommunens inkomster

inflyter och att betalningar gors i tid samt vidta de atgirder som behdvs for
indrivning av forfallna fordringar.

2. hahand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingar bl.a. att:
- tillforsékra att kommunens fasta och 16sa egendom underhélls och forvaltas
- se till att kommunens behov av forsékringsskydd ér tillgodosett

- vara ansvarig for egen stiftelse-/ donationsférvaltning samt efter samtycke
fran annan ndmnd placera sidana medel som ingar i stiftelse/donation som
forvaltas av den ndmnden.

3. uppritta forslag till budget 1 enlighet med kommunallagen,

4. se till att bokforing och redovisning sker 1 enlighet med lag (2018:597) om
kommunal bokforing och redovisning,

5. upprétta drsredovisning och delérsrapport i enlighet med lag (2018:597) om
kommunal bokforing och redovisning,

7. 1enlighet med Kommunfullméktiges sérskilda foreskrifter forvalta medel
som avsatts till pensionsforpliktelser.
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Delegering frin Kommunfullmiktige

8§
Kommunstyrelsen ska besluta i foljande grupper av drenden:

1. Vid behov ta upp lan inom den beloppsram och de riktlinjer som
Kommunfullmidktige faststéllt med sdrskilt beaktande av de ndrmare
foreskrifter om sékerheten som Kommunfullméktige angivit,

2. Inga borgen till stod for bostadsforsorjningen,

3. Kommunstyrelsens forvaltningsorganisation inom de riktlinjer som
Kommunfullmiktige faststéllt,

4. P& begiran av en nimnd omfordela medel som anslagits till nimnden inom
den budgeterade verksamhetsvolymen och av Kommunfullméktige
faststilld beloppsram och andra riktlinjer,

5. Utarrendera, hyra ut eller pa annat sitt upplata kommunen tillhorig fast
egendom,

6. Kop, forsédljning och byte av fast egendom samt avtal om
fastighetsreglering, allt inom av Kommunfullméiktige faststélld kostnadsram
och andra riktlinjer betraffande belopp och villkor i dvrigt,

7. 1maél och drenden ddr Kommunstyrelsen for kommunens talan, med for
kommunen bindande verkan, triffa verenskommelse om betalning av
fordran, anta ackord, ingé forlikning och sluta annat avtal,

8. tillstand att anvinda kommunens vapen,
9. avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen (2018:1200).

Kommunstyrelsen beslutar ocksd om yttranden som ankommer pé
Kommunfullméktige nér dessa inte dr av principiell betydelse eller nér tiden inte
medger att yttrandet behandlas av Kommunfullmiktige. Kommunstyrelsen ska
om mdjligt samrdda med berdrd nimnd vid handlaggning av yttrandet.

Personalpolitiken

9§
Kommunstyrelsen ska ha hand om fragor som r6r forhdllandet mellan kommunen
som arbetsgivare och dess arbetstagare genom att bland annat:

1. med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor
rorande forhédllandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare,

2. forhandla pd kommunens végnar enligt lagstiftning om forhandlingsratt
utom vad géller 11-14 och 38 §§ lagen (1976:580) om medbestimmande i
arbetslivet inom andra nimnders verksamhetsomraden,

3. besluta om stridsatgérd,
4. besluta om anstéllningsstopp som omfattar mer dn en nimnd,

5. avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra
bestammelser rorande forhdllandet mellan kommunen som arbetsgivare och
dess arbetstagare,

6. lamna uppdrag som avses 1 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala
befogenheter,
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10 §

besluta om angeldgna kommunodvergripande arbetsmiljofragor,
utfarda riktlinjer och anvisningar inom det arbetsgivarpolitiska omradet,

1 6vrigt leda kommunens personal- och jamstilldhetspolitik, och att arbeta
mot olaga diskriminering i arbetslivet.

Kommunstyrelsen ska dven:

1.
2.

besluta om anstdllning och 16neséttning av forvaltningschefer,

besluta om forlingning av forordnande av forvaltningschefer eller
motsvarande,

. besluta i1 drenden som géller skiljande fran anstéllning utan egen begéran,

dock inte arbetsbrist,

besluta i individuella pensionsdrenden samt individuell 16neséttning med
anledning av fordndrade eller nya arbetsuppgifter utanfér ramen for
l6nedversynsforhandlingar.

Agande och forvaltning av kommunens fastigheter

11§

Kommunstyrelsen dger och ansvarar for forvaltning, drift och underhall av
kommunégda fastigheter med undantag for de fastigheter som égs och forvaltas av
Orkelljungabostider AB samt for att hyra ut dessa fastigheter inklusive
fastighetsskotsel till kommunens forvaltningar.

Verksamheten ska bedrivas sa att den blir en foregéngare 1 fraga om
konkurrenskraftig hyressittning, god service och trygghet for forvaltningarna samt
tillganglighet for funktionsnedsatta.

Ovrig verksamhet

12 §

Kommunstyrelsen har d&ven hand om

1.

2.
3.
4

overgripande samhaéllsplanering.
folkhilsofragor,
kommunens centrala informationsverksamhet,

reformering av Kommunstyrelsens regelbestdnd och utformningen av
Kommunfullmiktiges handlingar,

bevakning av kommunens intressen i &renden angaende fastighetsbildning,
fastighetsbestdmning, planldggning, byggnadsvésen,
gemensamhetsanldggningar samt jimforliga drenden,

att tillforsékra eller belasta kommunens servituts-, lednings- eller
nyttjanderitt 1 fastighet, vég eller anldggning, dock inte elektrisk
hégspanningsledning ovan jord,

utstrackning, nedsattning, dddning m.m. av inteckningar,
kommunens heraldiska vapen,

de forvaltnings- och verkstillighetsuppgifter i 6vrigt som inte uppdragits &t
annan namnd,

Sida
6(15)
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Uppfdljningsfunktionen
Kommunstyrelsens uppfoljning
13§

Kommunstyrelsen ska:

1. Overvaka att av Kommunfullméiktige faststdllda kvalitetskrav, mal, riktlinjer
och program for verksamheten samt ekonomi f6ljs upp i ndmnderna,

2. Overvaka att kommunens 16pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och
ekonomiskt,

folja hur den interna kontrollen skdts i ndmnderna,

4. tva ganger per ar rapportera till Kommunfullméktige hur samtliga
kommunens verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur
den ekonomiska stéllningen ar under budgetéret,

5. inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs av
privata utforare kontrolleras och f6ljs upp 1 enlighet med lag, avtal och av
Kommunfullméktige faststidllda program och direktiv,

6. senast den 1 april varje ar till Kommunfullméktige ldmna en redovisning
over motioner och medborgarforslag som vickts i Kommunfullméktige till
och med éret innan och som inte slutligt handlagts av Kommunfullméktige,

7. en géng arligen till Kommunfullmaktige rapportera om kommunens
avtalssamverkan enligt 9 kap. 37 § kommunallagen eller enligt annan lag
eller forfattning.

Sarskilda uppgifter
Processbehorighet

14 §

Kommunstyrelsen fér sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mél
och drenden, om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan
forfattning eller beslut av Kommunfullméktige. Detta géller ockséd mal dar nagon
har begirt laglighetsprovning av Kommunfullméktiges beslut, om inte
Kommunfullméktige beslutar att sjalv fora talan i malet.

Civil beredskap och krig
§15
Extraordindra héndelser i fredstid

Enligt lagen om kommuners och regioners atgérder infor och vid extraordinira
héndelser i fredstid och hojd beredskap ska det finnas en krisledningsndmnd for
att fullgora uppgifter under extraordinira hindelser 1 fredstid.

Krisledningsndmnden trader i funktion nér ordféranden i ndimnden beslutar att en
extraordindr hindelse foreligger.

Krisledningsndmnden har ritt att overta beslutanderétt frin kommunens dvriga
ndmnder i den utstrickning som krisledningsndmnden finner nddvéndigt med
hénsyn till den extraordinira hdndelsens art och omfattning.

Krisledningsnimndens verksamhet regleras i ett sarskilt reglemente samt 1
kommunens krisledningsplan.
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Hojd beredskap

Kommunstyrelsen ansvarar for ledningen av den del av det civila forsvaret som
kommunen ska bedriva vid hojd beredskap enligt lagen om kommuners och
regioners atgiarder infor och vid extraordindra hdndelser i fredstid och hojd
beredskap.

Kommunstyrelsen ansvarar dven for den verksamhet som framgar av lagen om
totalforsvar och hojd beredskap.

Krig eller krigsfara

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i
lagen om forfarandet hos kommunerna, férvaltningsmyndigheterna och
domstolarna under krig eller krigsfara med mera.

Hemvdrnsrad
Kommunstyrelsen utser ledamot till hemvérnsrad enligt hemvérnsforordningen.
Arbetsloshetsnimnd

16 §
Kommunstyrelsen &r arbetsloshetsndmnd enligt lagen (1944:475) om
arbetsloshetsndmnd.

Arkivmyndighet

17 §
Kommunstyrelsen ér arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvéarden finns i
av Kommunfullméktige antaget arkivreglemente.

Anslagstavla och webbplats

18 §
Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.

Kommunstyrelsen samordnar innehdllet i och ansvarar for kommunens externa
och interna webbplats.

Forfattningssamling

19 §
Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala
forfattningssamlingen och se till att denna halls tillgdnglig i lagstadgad form.

Uppdrag och verksamhet

20§

Kommunstyrelsen och dvriga ndmnder ska inom sina respektive
verksamhetsomraden folja vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska
folja det Kommunfullméktige i reglemente, i samband med budget eller i annat
sarskilt beslut har bestimt att Kommunstyrelsen/ndmnden ska fullgdra, samt verka
for att faststdllda mél uppnds och i1 dvrigt f6lja givna uppdrag och angivna
riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomridet

21§

Kommunstyrelsen ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamélsenlig

med hénsyn till av Kommunfullmaiktige faststdllda mal och styrning samt lagar
och andra forfattningar for verksamheten.
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Personalansvar

22§

Kommunstyrelsen dr anstéllningsmyndighet for personal vid dess forvaltning samt
for samtliga forvaltningschefer. Kommunstyrelsen och ndmnderna har hand om
personalfrdgor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt respektive
verksamhetsomrade med undantag av de fragor som anges 1 9-10 §§ 1 detta
reglemente.

Behandling av personuppgifter

23§

Kommunstyrelsen dr personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Kommunstyrelsen dr ocksa
personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som dr gemensamma for hela
kommunen, enligt vad som angivits i kommunens registerforteckning enligt
artikel 30 1 dataskyddsforordningen. Kommunstyrelsen ar ocksa
personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
Kommunfullméktige samt hos eventuella fullméktigeberedningar.
Kommunstyrelsen ska utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, dterredovisning och rapportering till Kommunfullmiktige

24§

Kommunstyrelsen ska regelbundet folja upp sin verksamhet och se till att
verksamheten bedrivs 1 enlighet med de mél och riktlinjer som
Kommunfullmidktige har bestdmt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller
forordning samt bestimmelser i1 detta reglemente.

Kommunstyrelsen ska regelméssigt rapportera till Kommunfullméktige hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stéllningen &r under budgetaret,
samt redovisa hur de har fullgjort de uppgifter som Kommunfullméktige har
lamnat till dem i reglemente eller genom finansbemyndigande.

Kommunstyrelsen ska vid redovisningen dven redogéra for hur drenden som har
delegerats till dem har fullgjorts. Redovisning ska ske enligt de former som
Kommunfullméktige bestammer.

Information och samrad

25§

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrdd respektive oppositionsrad ska 1
mojligaste man fran ndmnd erhalla den information och det underlag de behover i
sin verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte uppgift for
vilken sekretess réder.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror
Kommunstyrelsens eller annan ndimnds verksambhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa &r sarskilt
berdrda. Styrelsen/ndmnden beslutar om formerna for samradet.

Medborgarforslag
26 §

Om Kommunfullmiktige har beslutat om att inféra medborgarforslag géller
foljande:
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Medborgarforslag, dir Kommunfullmiktige dverlétit till Kommunstyrelsen att
fatta beslut, ska om mgjligt beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett ar
fran det att forslaget vicktes i Kommunfullmaktige.

Kommunstyrelsen ska fortlopande informera Kommunfullmiktige om de beslut
som fattats i anledning av ett medborgarforslag.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar redovisa de medborgarforslag som inte
beretts fardigt for beslut i Kommunfullmiktige inom ett ar fran det att forslagen
vicktes 1 Kommunfullméktige. Kommunfullméaktige ska informeras om
anledningen till att &rendena inte avgjorts och nér beslut kan forvintas fattas.
Redovisningen ska goras pa Kommunfullméktiges ordinarie sammantréden i april
och oktober.

Naér ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor forslagsstillaren
underrittas.

Kommunstyrelsen far besluta att den eller de som har vickt ett drende genom
medborgarforslag far ndrvara nir Kommunstyrelsen behandlar drendet och delta i
Overldggningarna men inte nér beslut fattas.

Kommunstyrelsens arbetsformer
Sammansattning

27§
Kommunstyrelsen bestér av elva ledamoéter och elva erséttare.

Tidpunkt for sammantriden och sammantriden pa distans

28 §
Kommunstyrelsen sammantrader pa dag och tid som Kommunstyrelsen
bestammer.

Sammantriden ska dven hallas om minst en tredjedel av ndmndens ledaméter
begir det eller ordféranden anser att det behdvs. En begéran om extra
sammantride ska goras skriftligen hos ordforanden och innehélla uppgift om det
eller de drenden som Onskas behandlas pé det extra sammantrédet.

Ordforanden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantréide.

Om det foreligger sérskilda skél far ordforanden stilla in ett sammantriade eller
dndra dagen eller tiden for sammantriddet. Om mdjligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sasmmantridde ska stillas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och
ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kommunstyrelsen far, om sirskilda skél foreligger, sammantrdda med ledamoter
nédrvarande pa distans. Deltagandet ska i sddant fall ske genom ljud- och
bildoverforing i realtid samt pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra och delta pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud. Ordférande ska
genom fragor till distansdeltagaren forsdkra sig om att sé inte sker.
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Ledamot som Onskar delta pa distans ska anmaéla detta tva dagar i forvag till
Kommunstyrelsens kansli. Ordféranden avgor om nérvaro far ske pa distans.

Offentliga sammantriden

29§

Kommunstyrelsen far besluta om offentliga sammantridden. Offentliga
sammantriden fér inte héllas 1 &renden som avser myndighetsutovning eller i1 vilka
det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Kallelse

30§
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriadena. Kallelsen ska
vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantrédet.

Kallelsen ska pa ett [ampligt sétt skickas till varje ledamot och ersittare samt
annan fortroendevald som fér nérvara vid sammantriadet senast fem dagar fore
sammantridesdagen. Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

Kallelsen bor 4tfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestdmmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordforanden ska 1 kallelsen ange om utelimnande av handlingar har
skett.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt och/eller annan tid. Nar varken
ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantridde ska den som varit
ledamot 1 styrelsen langst tid gora detta (4lderspresidenten). Om flera ledamdter
har lika lang tjanstgoringstid ska den till 4ldern &ldste ledamoten vara
alderspresident.

Forhinder och inkallande av erséttare

31§

Om en ledamot ar forhindrad att delta 1 ett sammantrade eller att vidare delta 1 ett
sammantride ska en ersittare tjdnstgora i ledamotens stélle. En ledamot som é&r
hindrad att delta i ett sammantréde eller 1 en del av ett sammantrdde ska sjalv
underritta sin personlige erséttare eller snarast anméla forhinder till
Kommunstyrelsens sekreterare eller ndgon annan anstilld vid Kommunstyrelsens
kansli som underréttar ersittare. Den erséttare kallas som stér i tur att tjanstgora
och som inte redan kallats in.

Ersittares tjinstgoring

328§

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har rétt att
tjdnstgdra dven om en ersittare har tritt in 1 ledamotens stille. Vixling bor ske
mellan tva drenden i enlighet med reglerna for Kommunfullmiktige, se 14 §
Kommunfullméktiges arbetsordning.

Om inte erséttarna véljs proportionellt ska ersdttarna tjdnstgora enligt den av
Kommunfullméktige mellan dem bestdmda ordningen. En erséttare som har borjat
tjdnstgora har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen. Om styrkebalansen
paverkas enligt reglemente angdende regler for inkallande av erséttare 1 styrelser
och ndmnder far en ersittare som instéller sig under pagdende sammantréde trada
in 1 stédllet for en ersdttare som kommer lidngre ner i turordningen enligt ovan
ndmnda reglemente. En ersittare som inte tjanstgor har ritt att delta och yttra sig
vid sammantrddet men inte ritt att fa sin mening antecknad i1 protokollet.
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Ersittare for ordforanden och vice ordforanden

33§

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade
eller i en del av ett sammantrdde fullgér den till aldern dldste ledamoten
ordforandens uppgifter. Tills valet forréttats, fullgérs ordférandens uppgifter av
den som varit ledamot i Kommunstyrelsen ldngst tid. Om flera ledamoter har lika
lang tjénstgoringstid fullgdrs ordforandens uppgifter av den dldste av dem.

Om ordféranden péd grund av sjukdom eller av annat skil ar hindrad att fullgoéra
uppdraget for en lidngre tid fair Kommunstyrelsen utse en annan ledamot att vara
ersdttare for ordforanden. Ersittare fullgér ordférandens samtliga uppgifter.

Jiv, avbruten tjinstgoring

34§

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett
drende far tjinstgora igen sedan drendet handlagts. Ledamot som en gang avbrutit
tjanstgoringen under ett sammantrade pa grund av annat hinder én jav, far ater
tjdnstgdra om erséttarens intrdde har paverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partigrupperna.

Yrkanden

35§

Niar Kommunstyrelsen forklarat overldggningen i ett drende avslutad, gér
ordforanden igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verldggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordforanden beféster genomgangen med
ett klubbslag. Dérefter far inte ndgot yrkande dndras eller ldggas till, om inte
Kommunstyrelsen enhélligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

36 §
En ledamot som, dir detta 4r mdjligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om
Kommunstyrelsen/ndmnden fattar det med acklamation.

Nirvaroratt

37§

Kommunalrdd och Kommunstyrelsens ordférande har rétt att nidrvara vid
Kommunstyrelsens/ndmndernas sammantriden och delta 1 6verldggningarna.
Néamnd far darutdover medge ledamot av Kommunstyrelsen denna rétt. Den
fortroendevalde har 1 den utstrickning nimnden beslutar rétt att fi sin mening
antecknad i protokollet. Nirvarordtten géller inte drenden som ror
myndighetsutévning mot nadgon enskild.

Harutover fir Kommunstyrelsen medge fortroendevald som inte ér ledamot eller
ersdttare 1 nimnden att ndrvara vid sammantride med Kommunstyrelsen for att
ldamna upplysningar.

Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om
Kommunstyrelsen beslutar det, fir den som kallats delta i 6verldggningarna.
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Kommunstyrelsen-fir harutover bestimma att annan ska ha rétt att narvara vid
ndmndens sammantride.

Ordforanden

38§

Det aligger ordféranden att

1. leda Kommunstyrelsens arbete och sammantraden,

2. kalla till ssmmantridde i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla erséttare,

4. infor ssmmantrédena se till att drendena som ska behandlas i

Kommunstyrelsen vid behov ar beredda,

5. setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i Kommunstyrelsen,

6. bevaka att Kommunstyrelsens beslut verkstills.
Harutover aligger det Kommunstyrelsens ordférande att ndrmast under
Kommunstyrelsen:

1. hauppsikt 6ver kommunens hela nimndforvaltning,

2. med uppmairksamhet f6lja fragor av betydelse for kommunens utveckling
och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ
i dessa fragor,

3. frdmja samverkan mellan Kommunstyrelsen och kommunens 6vriga
nidmnder samt,

4. representera Kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantriaden om inte Kommunstyrelsen bestdmt annat i
ett sarskilt fall.

Reservation
39§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

40§

13(15)

Protokollet justeras av ordforanden och en ledamot. Kommunstyrelsen kan besluta

att en

paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas

skriftligt vid sammantridet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Presidium

41§

Kommunstyrelsens presidium ska bestéd av ordférande, forste vice ordférande och

andre

vice ordforande. Viceordforandena ska bitrdda ordforanden 1 uppgiften att

planera och leda sammantridet i den man ordféranden anser att det behovs.

Kommunalrad och oppositionsrad

42 §

I Orkelljunga kommun ska finnas ett kommunalrad och ett oppositionsréd.
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Kommunstyrelsens ordférande ska vara kommunalrad. Oppositionsradet ska
viljas fran den politiska oppositionen.

Kommunfullméktige beslutar om kommunalrddens uppgifter, ansvarsomraden
och tjénstgoringsgrad.

Kungorelser och tillkiinnagivanden av foreskrifter m.m.

43 §
Kommunstyrelsen och nimnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det
egna ansvarsomradet kungors enligt gidllande bestaimmelser.

Néamnderna ska underritta Kommunstyrelsen om dndringen och dess innehéll s&
snart en uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms
nddvindig.

Delgivningsmottagare

44 §
Delgivning med Kommunstyrelsen sker med ordféranden, kommundirektdren,
sekreterare eller annan anstilld som Kommunstyrelsen bestimmer.

Undertecknande av handlingar

45§

Skrivelser, avtal och andra handlingar som beslutas av Kommunstyrelsen eller
utskott till styrelsen ska p4 Kommunstyrelsens vignar undertecknas av
ordforanden och kommundirektdr tillsammans.

I 6vrigt bestimmer Kommunstyrelsen vem som ska underteckna handlingar.
Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning dédrav undertecknas av den som fattat
beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Utskott

46 §
Inom Kommunstyrelsen ska finnas ett arbetsutskott och ett personalutskott.

Varje utskott bestdr av fem ledamoter och fem personliga ersittare.

47 §

Kommunstyrelsen viljer for den tid Kommunstyrelsen bestimmer bland utskottets
ledaméter en ordforande och vice ordforande. Om ordfoéranden i utskottet pa
grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgora sitt uppdrag for en
langre tid fir Kommunstyrelsen utse en annan ledamot 1 utskottet att som ersittare
for ordforanden fullgéra dennes uppgifter.

48 §

Ersittare ska ha ritt att ndrvara vid utskottets sammantrdden endast om ledamot &r
forhindrad att tjanstgora. Ersdttare ska inkallas till tjanstgoring 1 den av
Kommunstyrelsen vid valet bestimda ordningen. Avgar en ledamot eller en
erséttare 1 utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval snarast
forréttas.

49 §

Utskottet sammantrider pa dag och tid som utskottet bestimmer. Sammantrdden
ska ocksa hallas nér ordféranden anser att det behdvs eller nir minst tva ledamoter
begir det. Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrédena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
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sammantriadet samt uppgift om de drenden som ska behandlas. Utskottet far
handldgga drenden bara ndr mer @n hélften av ledamoéterna dr nérvarande. Vid lika
rostetal har ordféranden utslagsrost.

50 §

De édrenden som ska avgoras av Kommunstyrelsen i dess helhet ska beredas av
utskottet om beredning behovs. Ordféranden eller kommundirektdren Gverlamnar
saddana drenden till respektive utskott. Nar drendet beretts ska utskottet lagga fram
forslag till beslut.

518§
For bordldggning av drende 1 utskott, liksom 1 Kommunstyrelsen, kridvs enkel
majoritet.

52§
Protokoll ska foras vid utskottssammantréde och justeras av ordféranden och en
ledamot.

Ifraga om protokollens forande, innehall, justering och hur justeringen
tillkdnnages ska 5 kap. 65—67 och 69-70 §§ kommunallagen (2017:725) tilldmpas.




