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Allmant om god man/forvaltare

Godmanskap och forvaltarskap anordnas med stod av Foraldrabalkens bestammelser (11:4
och 11:7).

God man/forvaltare behovs for personer som inte sjélva kan bevaka sin ratt, forvalta sin
egendom eller sorja for sin person. Det galler personer som pa grund av sjukdom, psykisk
storning, férsvagat halsotillstand eller liknande forhallande behover hjélp med ekonomisk
forvaltning, rattshandlingar, personlig omvardnad etc. Person som har god man/forvaltare
kallas i fortsattningen huvudman.

Det finns en avgdrande skillnad mellan godmanskap och forvaltarskap. Gode mannen ar
endast ett bitrade till huvudmannen, som har kvar sin rattshandlingsformaga. Det betyder
att gode mannen maste inhdmta huvudmannens samtycke till alla stdrre rattshandlingar
utom de som berér den dagliga hushallningen. Om huvudmannen, enligt lakarintyg, forstar
innebdrden av god man ska huvudmannen godkénna dig som god man fér honom och
henne.

I de fall huvudmannen inte forstar innebérden av god man ska anhériga godkdnna att du
forordnas som god man. Saknar huvudmannen formaga att kunna ge sitt samtycke ar gode
mannen behorig att sjalv foreta rattshandlingar inom ramen for sitt férordnande och fér
huvudmannens bdsta.

En forvaltare har, inom ramen for sitt forordnande, ensam behorighet att foreta rattshand-
lingar for huvudmannens rakning, utan att inhdmta dennes samtycke. Vid forvaltarskap
behovs inte huvudmannens samtycke till att forvaltare forordnas. Som forvaltare bor du i
vard- och boendefrdgor inhdmta huvudmannens instélining trots att dennes rattshand-
lingsférmaga i princip gatt forlorad.

Dina forsta uppgifter

Sa fort du erhdllit beslut (protokoll fran tingsratten eller beslut fran 6verférmyndaren) om
att du férordnats som god man/férvaltare ska du:

- Meddela all berorda - férsakringskassan, post, skatteverket etc - din adress

. Ta snarast kontakt med din foretradare, om saddan funnits, med huvudmannen, dennes
anhoriga, personal vid vardinrattningar, kurator etc for att fa erforderlig information
om huvudmannen. Uppvisa vid behov protokollet fran tingsratten eller beslutet fran
overformyndaren, detta fungerar som fullmakt.

- Forsok fa ett grepp om huvudmannens ekonomi. Kontakta berérda banker for att
ordna upp rutiner for den I6pande ekonomin. Se till att du gor ett forbehall hos
banken for att medel for uppehalle finns pa ett fritt konto, dar medlen far uttagas utan
overférmyndarens tillstand. Pa detta konto bor innesta maximalt 10 000 kronor efter att
pension, 16n eller annan inkomst har flutit in och rdkningar och andra manadsutgifter har
betalts.

- Alla 6vriga tillgdngar ska enligt gallande bestammelser vara dverformyndarsparrade for
dig som god man/forvaltare. Bevis fran bank pé detta ska inséndas till dverférmyndaren i
samband med att inger férteckningen.

- Kontrollera att huvudmannen har géllande forsakringar.

- Inom tva manader efter forordnandet uppratta en forteckning dver huvudmannens
samtliga tillgdngar och skulder. Du fyller i en av dverférmyndaren bifogad
forteckningsblankett och atersander till Gverférmyndaren.



- Vid byte av god man/férvaltare behover den tilltrddande inte inldmna forteckning (se
nedan).

+ Om huvudmannen har férmaga att sjélv bestdmma kan du komma éverens med
huvudmannen om regler for posthanteringen sa att du pa ett tryggt satt far den post
som du behover for ditt uppdrag. Som exempel kan ndmnas aviseringar fran banken och
rakningar.

- Saknar huvudmannen férmaga att sjalv bestamma anmaler du din egen adress till
Skatteverket som “sérskild postadress” for huvudmannen. All officiell post kommer da
direkt till dig.

Forteckning

Forteckningen bildar utgangspunkt for den senare redovisningen och ska avse det datum
du férordnades som god man/forvaltare (se protokoll fran tingsratten eller beslutet fran
overformyndaren). Du ska redovisa vardet pa samtliga tillgangar och styrka uppgifterna
med saldobesked, vardebesked avseende aktier, obligationer, fonder etc fran bank. Eventu-
ella kontanter ska snarast séttas pa bank och bevis om insattning ska bifogas forteckningen.
Bevis fran bank pa vilka konton som &r férsedda med dverférmyndarsparr ska bifogas.

Ager huvudmannen helt eller delvis fastighet ska du styrka detta med lagfartsbevis.
Innehav av bostadsrattslagenhet ska styrkas med intyg fran bostadsrattsféreningen.
Fastighet redovisas med taxeringsvarde. Losore behdver inte anges sdvida det inte ar fraga
om dyrbar konst, antikviteter eller dylikt. Skulder anges med belopp till varje fordringsdgare
for sig.

Eventuellt har huvudmannen bankfack. For att fa tillgang till detta ska du ha huvudman-
nens samtycke. Om samtycke inte kan ldmnas madste ldkare intyga att huvudmannen inte
forstar vad saken galler. Nar du gar in i bankfacket ska du ha sallskap av en anstalld i banken
som far ndrvara vid uppréttande av forteckning av innehallet i bankfacket. Om du hittar
pengar i bankfacket ska de sattas in pa banken. Hittas vardehandlingar som bor saljas

ska detta ske med hjélp av banken. | bankfacket finns kanske gravbrev, bostadsrattsbevis,
bilregistreringspapper etc. Om huvudmannen forvarar sitt testamente i bankfacket kan
testamentet ibland ge en vdgledning vid en eventuell fastighetsforsaljning eller lagenhets-
avveckling. Om huvudmannen forseglat testamentet, och foreskrivit att det far ppnas forst
vid huvudmannens dod, har du ingen rétt att bryta forseglingen.

Om du eftertrader en god man/férvaltare behdver du inte uppratta en forteckning. Du tar i
stallet vid dar den forre gode mannen/forvaltaren slutade. Dennes utgaende balans blir din
ingdende balans som ny god man.

Forteckningen ska avges pa heder och samvete. Du bor behalla en kopia av forteckningen
sa att du haringdngsvérdena nar du sedan ska gora arsraning.

Dina dvriga skyldigheter/uppgifter

Dina uppgifter som god man/férvaltare framgadr av tingsrattens protokoll eller det register-
utdrag du fatt fran éverformyndaren. Uppgifterna ar som regel att:

+ Bevaka huvudmannens ratt

« Forvalta huvudmannens egendom

+ Sorja for huvudmannens person



Du kan vara forordnad for alla tre delarna, eller bara en eller tva delar. Kontrollera detta
noga. Du far endast arvode for den del som du ar férordnad i.

En god mans/férvaltares uppgifter ar helt beroende av forhallandena i det enskilda fallet. En
allman riktlinje &r att du som god man/férvaltare omsorgsfullt ska fullgéra dina skyldigheter
och alltid handla pa det satt som bést gagnar huvudmannen. Det kan ibland vara svart att
skilja mellan de olika uppgifterna bevaka ratt, forvalta egendom och sérja for person men
nedan ges nagra exempel pa olika aktiviteter som hor till respektive uppgift.

Huvudmannens tillgangar far inte blandas med egna eller andras medel vid forvaltning.

Bevaka ratt
Att bevaka huvudmannens ratt kan till exempel innebara att
1. Ansdka om kontaktperson eller annat stéd.

2. Ansoka om olika insatser som huvudmannen kan ténkas ha behov av, exempelvis
insatser enligt LSS (lagen om stéd och service for vissa funktionshindrade), socialtjansten,
byte av bostad, ansdka om gruppboende

3. Overklaga beslut

4. Ansoka om bostadstilldgg/bidrag, fondmedel

5. Anstka om skuldsanering

6. Bevaka ratt i dédsbo dar huvudmannen har intresse

7. Kontakta fordringségare i syfte att géra upp amorteringsplan for skuldsanering eller
med stod av avtalslagen hava avtal

8.1 6vrigt foretradda huvudmannens genetemot andra
9.Vid behov ombesorja overlatelse av fastighet eller bostadsratt

Géller det en fraga du sjalv inte behdrskar har du ratt att skaffa den hjalp som behdvs. Disku-
tera i sa fall med éverférmyndaren.

Forvalta egendom

Uppgiften innebar férvaltning av all egendom tillhérande huvudmannen, om inte viss
egendom &r undantagen enligt beslutet fran tingsratten.

Forvalta egendom betyder att
1. Skéta huvudmannens ekonomi

2.Ta hand om pension och bostadstilldgg/bidrag. Obs att huvudmannens egen 16n och
habiliteringsersattning fran dagcenter inte ingar i de tillgangar som ska forvaltas av gode
mannen/férvaltare om inte huvudmannen sjélv vill detta.

3. Betala rakningar. Betalas huvudmannens rakningar éver post-/bankgiro maste detta
gobras i huvudmannens namn. Gode mannen far sjalvfallet inte anvanda sina egna giron
vid betalning av huvudmannens utgifter.

4. Lamna fickpengar (mot kvittens) antingen till huvudmannen sjélv eller t ex till vardper-
sonal



Grundldggande for forvaltningen ar att huvudmannens medel ska:
- | skdlig omfattning anvandas for uppehalle, utbildning och nytta i dvrigt.
« Placeras sd att tillrdcklig trygghet finns for deras bestand och sd att de ger skalig
avkastning.

I'valet mellan tillrdcklig trygghet och skalig avkastning har tillracklig trygghet alltid fore-
trade.

Du é&r redovisningsskyldig till 6verformyndaren vad avser den ekonomiska férvaltningen.

Denna skyldighet omfattar dels att [dmna forteckning vid uppdragets bérjan, dels uppratta
arsrakning varje ar samt slutrakning sedan uppdraget upphort.

Om pengarna inte racker

Om huvudmannen till exempel har Idg pension och pengarna inte racker men huvudman-
nen har medel insatta pa sparrat konto, maste gode mannen efter tillstand fran overfor-
myndaren flytta Over pengar till kontot for [6pande utgifter for att fa ekonomin att ga ihop.

Finns inga medel pa banken kan gode mannens ta kontakt med socialforvaltningen for att
fa provat om huvudmannen dr berattigad till forsérjningsstdd. En omprévning av eventuell
vardkostnad kan ocksa begaras.

Gode mannen/férvaltaren kan ockséd anséka om bidrag fran hjélporganisationer eller fran
fonder (se kungorelser i dagstidningarna).

Sorja for en person

Sorja for en person brukar ocksa kallas for personlig omvardnad. Det &r en viktig uppgift.
Uppgiftens innehall kan inte generellt bestdmmas utan avgors i det enskilda fallet. Sérja
for person innebar inte att den gode mannen/férvaltaren sjalv ska skdta om och varda
huvudmannen.

Gode mannen/férvaltaren har i stallet féljande roll:

« Halla sig val informerad om huvudmannens personliga férhallanden och underratta sig
om eventuellt behov av stéd, hjalp och omvardnad. Vid behov utnyttja de mojligheter
som erbjuds i lagen om stéd och service for vissa funktionshindrade (LSS).

- Ta erforderliga kontakter med sjukvard, socialtjdnsten, omsorgsverksamhet,
forsakringskassa osv

+ Samarbeta med kontaktperson om sadan finns.

+ Uppmarksamma huvudmannens behov av sociala kontakter, fritidsverksamhet eller
annan rekreation. Ta initiativ till att huvudmannen till exempel far en kontaktperson
eller att besoksverksamhet ordnas genom nagon frivillig organisation, exempelvis Roda
Korset eller vantjansten.

+ Genom regelbundna kontakter, dels per telefon dels vid besék hos huvudmannen och
kontakter med till exempel vardpersonal och hemtjanst se till att huvudmannens har en
bra boendemiljo, far god vard och omsorg samt sa bra livskvalitet som majligt.

- Ordna sa att nagon foljer med huvudmannen till sjuk- och tandvard.

+ Avveckla bostad.

+ Ordna med flyttfirma nar huvudmannen flyttar.



| uppdraget "Sorja for person” ingdr inte att handla mat till huvudmannen, tvétta och stryka
huvudmannens tvatt, félja med pa utflykter och dylikt anordnande av t ex vardboende,
folja huvudmannen till Idkare, fysiskt hjélpa huvudmannen att flytta etc.

Arsrakning
Du ska varje &r redovisa huvudmannens ekonomi till dverférmyndaren.

Overférmyndaren sander darfér varje ar i januari ut blanketter och checklista for bilagor gal-
lande arsrakningen. Arsrakningen ska vara éverformyndarens tillhanda senast den 1 mars.

Det underlattar att gora arsrakningen om du l6pande fort kassabok eller bokfort via dator-
program. Uppgift ska ocksa ldmnas om tillgdngar och skulder vid drets slut.

Det ar viktigt att alla verifikationer sparas.

Kassabdckerna fran gruppboenden ska vara korrekt forda med noteringar om vart peng-
arna tagit vdgen. Gode mannen ska under dret granska dessa och se att de stdmmer.

Arsrakningen ska avges pa heder och samvete.

| de fall gode mannen/forvaltaren valjer att Idta ndgon annan gora arsrakningen far de
sjalva bekosta detta. Huvudmannens ekonomi ska inte belastas.

Checklista till rsrakning

Under tillgdngar den 1 januari ska du ta upp de tillgdngar som du uppgav per 31 decem-
ber i foregaende arsrakning. Om du blivit forordnad under aret ska du i stéllet ta upp de
tillgdngar som du redovisade i forteckningen

Under inkomster ska du ta upp:

- Pension, brutto. Medséand kontrolluppgift fran t ex forsakringskassan, SPV, AFA etc

- Bostadstillagg/bostadsbidrag. Medsand kontrolluppgift alternativt beslut fran
forsakringskassan

- Ovriga bidrag, Medsénd verifikation
- Arsbesked fran bank etc
- Fullstandigt kontoutdrag pa det konto du disponerat fér huvudmannens rakning

Forsaljningslikvid vid forséljning av fastighet, bostadsratt, [6sore. Bifoga verifikation samt
avrakningar efter eventuella [6sen av [an

- Arv. Medsand bouppteckning, arvskifte, insattningsbevis och eventuellt testamente om
dettainte inldmnats tidigare

- Erhdlina gdvor. Medséand i forekommande fall insattningsbevis

- Skattedterbaring. Medsand kopia av slutskattsedel

- Ovriga inkomster ska medtagas och specificeras.
Om du inte varit férordnad under hela dret ska du bara redovisa inkomster for den del av
aret som du varit god man/forvaltare.

Under utgifter ska du ta upp:

- Prelimindrskatt pa pension, 16n etc.

- Prelimindrskatt pa rantor, utdelningar etc



« Hyra.

- TV/telefon/el.

« Vdrdkostnader/sjukvard/medicin/tandldkare.

- Kop av fastighet/bostadsrétt. Medsand verifikation.

« Betalda skulder/amorteringar/skuldrantor. Medsand verifikation

« Fickpengar till huvudmannen. Medsand kvittenser eller kontoutdrag

+ Medel ldmnade for huvudmannens rakning t ex till vardpersonal. Medsand kvittenser.
- Arvode/kostnadsersdttning/sociala avgifter. Medsénd skattedeklarationen.

- Ovriga utgifter.

Om du inte varit forordnad under hela dret ska du bara redovisa utgifter fér den del av dret
som du varit god man/forvaltare.

Under tillgangar 31 december ska du ta upp:

« Banktillgodohavande. Bifoga arsbesked frdn banken. Det ska dven framga vilka konton
som ar forsedda med dverférmyndarsparr.

- Vardepapper. Bifoga drsbesked fran bank etc

- Uppgift om livforsakring ska anges samt férmanstagare. Det &r inte ldmpligt att god
man/férvaltare ar upptagen som formanstagare. Bevis fran bank/férsékringsbolag.

« Fastighet. Redovisas med taxeringsvarde
« Bostadsratt. Intyg fran féreningen bifogas.
« Reversfordringar. Kopia av reversen. Utlaning kraver éverformyndarens samtycke.

Skulder

Skulder ska redovisas och styrkas med besked t ex ldneavi fran langivaren, utdrag fran inkas-
sobolag eller kronofogden. Om skulden 6kat genom ranteupprakning eller liknande vill vi
att du meddelar detta.

Slutrdkning

Da uppdraget som god man/forvaltare upphor ska gode mannen/foérvaltaren inom en
manad ldmna slutrakning. Slutrdkningen avser tiden fran drets borjan eller, om férordnade
skett under aret, fran detta datum fram till dess uppdraget upphorde. | 6vrigt galler samma
regler som vid arsrakningen.

Bankkonton dr dverformyndarsparrade

Huvudregeln &r att huvudmannens pengar ar éverformyndarsparrade for dig som god
man/forvaltare. Detta ska framga av bankens arsbesked. Enligt forédldrabalken kap 14 § 8 far
pengar som satts in hos bank tas ut endast om éverférmyndaren gett samtycke. Undantag
fran huvudregeln ar foljande

Uttag av arsranta far ske utan samtycke.

Overférmyndarens samtycke krévs inte fér de pengar som behover héllas tillgangliga for
huvudmannens uppehadlle eller varden av hans eller hennes egendom. Dessa medel ska
sattas in pa ett s k fritt konto dar pension eller [6n automatiskt satts in. Kontot ska inte, efter
det att inkomst influtit och rakningar betalats, Gverstiga 10.000 kr.
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Nar kravs godkannande fran dverformyndaren?

Enligt géllande lagstiftning &r du som god man/forvaltare skyldig att inhdmta dverformyn-
darens samtycke till foljande atgérder:

- Uttag av sparrade bankmedel

- Kop av aktier, konvertibler och premieobligationer

- Placering i pensions- och kapitalforsékringar

- Kop, forsaljining och inteckning av fast egendom eller tomtrétt (for utforligare
beskrivning, se senare avsnitt)

- Forvary, forsaljining och pantsattning av bostadsratt (for utforligare beskrivning, se
senare avsnitt)

- Uthyrning av huvudmannens fasta egendom/bostadsratt
- Upptagande av lan fér huvudmannens rakning

- Bodelning i anledning av dktenskapsskillnad

- Arvskifte, godkdnnande maste ske innan skiftet verkstélls
- Understod fradn huvudmannens till anhériga

Ovan avser de vanligaste férekommande handlingar som kréver tillstand fran éverformyn-
daren. Ar du osaker pa om overformyndarens tillstand behovs for en atgard du ska foreta for
din huvudmans rakning, kontakta éverformyndaren.

For ytterligare information hanvisas till Svenska Bankféreningens information om "Banka-
renden fér annans rakning’”.

Huvudmannens samtycke

I viktiga fradgor ska du som god man/forvaltare inhdmta huvudmannens samtycke, om
detta kan ske. Kan inte huvudmannen yttra sig ska make/maka yttra sig. Finns ingen maka/
make ska samtliga barn yttra sig. | annat fall kravs lédkarintyg.

Innan beslut fattas om forvaltningsatgard av storre vikt ska dverférmyndaren bereda
huvudmannen och dennes nérstdende tillfélle att yttra sig, om det kan ske utan avsevard
tidsforlust.

Samtycke fran sddan huvudman som har god man krévs alltid da huvudmannen vill ge bort
egendom eller avstd frdn arv eller testamente (det vill sdga att huvudmannen sjélv maste
forstd innebodrden av gavan och kunna uttrycka sin vilja). Huvudmannen maste sjélv ombe-
sorja gdvan/avstaendet. Detta far dverformyndaren eller gode mannen inte ge samtycke till.
Sadan huvudman som har forvaltare kan inte skénka bort sin egendom eller avsta fran arv.

Det far under alla omsténdigheter anses klart oldmpligt att den gode mannen mottar gavor
av sin huvudman. Det &r dven klart oldmpligt att gode mannen/férvaltaren skrivs in som
formanstagare i forsakringar eller i testamente. Skulle sé& ske bér gode mannen/férvaltaren
omgaende begara sitt entledigande fran uppdraget.

Placeringar utan krav pa samtycke

Grundprincipen dr att placera huvudmannens tillgdngar pa ett satt som ger tillrdcklig
trygghet och skdlig avkastning, Tillgdngarna kan utan krav pa éverférmyndarens samtycke
placeras i:



- Skuldforbindelser utfardats av stat eller kommun

- Skuldforbindelser (obligationer) utfardade av hypoteksinstitut eller bank, dven utlandskt
bankforetag eller kreditinstitut

+ Andelar i vardepappersfond eller i utlandskt fondféretag
« Forsaljning av aktier

Gava med mera

Gode mannen kan och far aldrig ge bort huvudmannens egendom om inte det &r fraiga om
personliga presenter. Som personliga presenter raknas julklappar och foédelsedagspresenter
till normala vérden.

Gavoforbudet innebdr att en gava inte heller kan ges med 6verférmyndarens samtycke. Det
generella gavoforbudet galler bade fast och 16s egendom. Huvudmannen kan dock sjalv ge
gavor om han/hon kan ge uttryck for en egen vilja.

Gode mannen far inte be personal bevittna testamente eller fullmakt. Vid minsta tveksam-
het ska gode mannen i sddana fall kontakta éverférmyndaren.

Avveckling av huvudmannens bostad

Ibland hander det att huvudmannen maste byta bostad till exempel till ett vardboende.
Innan bostad avvecklas bor gode mannen/forvaltare forvissa sig om att huvudmannen inte
kommer att kunna atervanda till sin bostad.

Om huvudmannen vistas pa sjukhus eller annan vardinrattning, far god man/férvaltare ta
stéllning till om bostaden ska behallas. Det kan snabbt bli aktuellt om huvudmannen inte
kan bara dubbla boendekostnader. Forutom sjalva uppsagningen av kontrakt eller forsalj-
ningen finns en hel del dtgarder som gode mannen/férvaltningen ska vidta.

- Samrada med huvudmannen och utga fran dennes egen 6nskan och behov.
+ Kontakt tas med anhoriga, om sadana finns sa de far mojlighet att yttra sig.

+ Innan bostad och inventarier avyttras bor ett lakarintyg skaffas, som klart uttrycker att
huvudmannen inte kan dtervanda till eget boende

« Bostaden ska sedan besokas tillsammans med ndgon anhorig och forteckning éver
|6soret ska upprattas. Forteckningen skickas sedan till verformyndaren.

+ Kanske finns ett testamente som ger anvisningar om hur I6séret ska férdelas.

Det |6s6re som inte far plats i det nya boendet ska lamnas till férvaring. Eftersom kostna-
derna for férvaringen kan vara hdga kan ett annat alternativ vara att deponera 16séret hos
huvudmannens kommande arvingar. Den som tar emot l6soret dtar sig att for huvudman-
nens rakning forvara godset. Mottagaren ska da skriftligen forklara sig villig att forvara
|6s6ret samt aterldmna det mottagna 16séret om huvudmannen skulle begara det eller nar
huvudmannen avlider. Gode mannen ska da ha skriftligt pa att 10s6ret dr ldmnat till forva-
ring och att forsakring omfattar detta [6sore. Finns inget annat alternativ kan eventuellt
|6s0re auktioneras ut eller avyttras pa annat inkomstbringande satt.

Gode mannen/forvaltare ska ombesorja att fastigheten eller lagenheten samt dartill
horande utrymme (till exempel vindsforrad, kallare etc) blir slutstddat. Det innebér dock inte
att gode mannen/forvaltare sjélv ska utfora arbetet.
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Glém inte att sdga upp hyreskontraktet liksom abonnemang pa bland annat el/gas, vatten,
eventuellt telefon samt TV-avgift. Du ska ocksa gora flyttningsanmaélan sa huvudmannen
blir skriven i ratt forsamling.

Rtgarder om anhorig till huvudmannen avlider

Om en huvudman har del i ett dodsbo ska gode mannen/forvaltare varda dennes rétt i
boet. | princip ar regeln den att det som galler for férvaltning av huvudmannens egendom
ocksa galler vid dodsboférvaltning.

Observera att gode mannen/forvaltaren inte far godkénna ett eventuellt testamente for sin
huvudmans rékning. Gode mannen/forvaltaren far endast delges testamentet.

Vissa atgarder under boutredningen kan krava ¢verférmyndarens tillstand, t ex om boets
fastighet/bostadsratt ska saljas. Det ankommer da pa gode mannen/férvaltare att ansoka
om sadant tillstand, se vidare under forséljning av huvudmannens fastighet/bostadsratt/
tomtrdtt. En boutredning ska alltid avslutas genom bodelning och arvskifte eller genom
avtal om sammanlevnad i oskiftat bo. | bada fallen krévs godkdnnande av dverféormyndaren.

Bodelning och arvskifte ska forrattas sa snart som mdjligt

Skiftas inte ett doédsbo inom sex manader fran det att bouppteckningen forrattades och
har avtal om sammanlevnad i oskiftat dédsbo inte heller ingatts ska gode mannen/férvalta-
ren inom denna tid lamna redogorelse till overférmyndaren om anledning till att dodsboet
inte har skiftats.

N&r gode mannen/forvaltaren tar del av skiftet for den enskildes rakning ska dven over-
formyndarens samtycke till fordelningen inhdmtas. Foljande handlingar ska inséndas till
overférmyndaren.

- Ansokan om godkdnnande av arvskifte.
- Skiftes- och bodelningshandling i original och bestyrkt kopia. Skiftet maste vara

+ Undertecknat av gode mannen/férvaltaren for huvudmannens rékning och samtliga
ovriga dodsbodeldgare innan det inges till dverformyndaren.

- Kopia av den inregistrerade bouppteckningen jamte eventuellt testamente om detta
inte ingivits till némnden tidigare.

- Redovisningsrakning for dodsboets férvaltning for tiden fran och med dédsdagen fram
till skiftesdagen.

Om gode mannen/forvaltaren och huvudmannen ar deldgare i samma dodsbo behovs
en sarskild god man for huvudmannen med uppdrag att bevaka dennes ratt i dodsboet.
Begdran om sadan god man ska goras hos dverformyndaren. Forslag pa lamplig person
som éar villig att dta sig uppdraget kan lamnas.

N&r huvudmannen erhdllit sitt arv ska bevis pa detta insandas till dverformyndaren. Utbetal-
ning ska ske till ett Gverférmyndarsparrat konto.

Rtgérder vid huvudmannens dad

Vid huvudmannens dod har du som god man/férvaltare att iaktta foljande:

- Underrétta anhoriga om dodsfallet samt att ditt uppdrag som god man/forvaltare har
upphort.
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- Meddela ¢verférmyndaren att huvudmannen har avlidit och vem kommer att féretrada
dodsboet.

+ Du ska uppratta en slutrdkning och avse perioden fran den 1 januari, eller fran det
datum som du blev férordnad som god man om du blivit god man samma ar, fram
till dodsdagen. Slutrdkningen ska inldmnas inom en manad fran dédsdagen till
overformyndaren. Nér slutrékningen godkants ar uppdraget avslutet.

- Utan drojsmal efter uppdragets upphorande ska du till dodsboet dverlamna de
tillgdngar du forvaltat.

- Verifikationer m m som finns hos Dig halls tillgangliga for dodsbodeldgarnas granskning.
Vid tvist bestdmmer dverférmyndaren tid och plats for sddan granskning.

+ Ndr gode mannen/forvaltaren ar fri frdn ansvar, vilket i normalfallet &r tre ar efter
doédsboets mottagande av redovisningshandlingar som 6versants av dverférmyndaren
ska handlingarna ldmnas till dédsboet.

Uppdraget upphor pa dédsdagen. Nagon skyldighet att ordna med begravning, gora
bouppteckning etc ingdr inte i ditt uppdrag. Arbetsinsatser efter dodsdagen utfors pa
uppdrag av dodsboet. Arvode for sddana insatser utgar inte fran dverformyndaren.

Dodsboet kan gora ansprak pa ersattning for det fall du anses ha uppsatligt eller av grov
vardsloshet dsamkat huvudmannen skada. Da ska tala vackas inom tre ar fran dagen for
mottagande av tidigare ndmnda redovisningshandlingar. | annat fall intrdder preskription,
sdvida du inte gjort dig skyldig till brottsligt forfarande. | sddana fall galler preskriptionsti-
den for ifragavarande brott.

Saknas anhoriga till den avlidna intrdder allmanna arvsfonden som dédsbodeldgare.
Saledes ar det forutom till overformyndaren, allmanna arvsfonden som dodsfallet ska
anmalas till.

Allménna arvsfonden férvaltas av Kammarkollegiet, Box 2218, 103 15 Stockholm, telefon
08-700 08 00.

Redovisningshandlingar som ingivits till dverformyndaren expedieras darfor till fonden nar
slutrakningen granskats.

Om god man/forvaltare avlider

Du bor ocksa kénna till att om du som god man/forvaltare avlider, s& r det ditt dodsbo
som ar redovisningsskyldigt. Se darfor till att ndgon anhorig vet att du & god man och var
du forvarar rakenskaperna for godmanskapet/forvaltarskapet. Det dr viktigt att dverférmyn-
daren omgaende far meddelande om att en god man/forvaltare avlidit sa att huvudman-
nen kan fa fortsatt hjalp.

Forsdljning av huvudmannens fastighet/bostadsratt/tomtratt

Eventuellt bor huvudmannen i egen fastighet/bostadsratt. Denna kan behova forséljas om
huvudmannen fér plats pd vardboende och inte ska bo kvar i sin bostad. Overférmyndaren
ska godkdnna en sadan forséljning och foljande handlingar ska inges till verformyndaren
innan beslut fattas.

« Ansokan om forséljning. Den ska vara undertecknad av gode mannen/forvaltaren och i
ansokan ska skdlen anges till forsaljningen.

-+ Huvudmannens godkénnande till forsaljiningen samt godkdnnande av kdpeskillingen.
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- Kan huvudmannen inte ge sitt samtycke ska narmast anhoériga godkanna forsaljningen
istallet.

- Uppgift om var huvudmannen har sitt nya boende.
- Kopekontrakt i original och kopia (kopia behalles av dverférmyndaren).

- Kopekontraktet ska vara undertecknad av bade séljare och kdpare samt av gode
mannen/forvaltaren. Observera att kontraktet ska innehdlla en klausul om att
forsaljningen endast ar giltig under forutsattning att éverformyndaren godkanner detta.

- Senaste taxeringsbevis for fastighet eller intyg fran bostadsrattsféreningen.

- Varderingsutldtande som &r utfardat av varderingsinstitut eller annan sakkunnig
och opartisk person t ex vdrderingsman som anlitats av bank eller auktoriserad
fastighetsmaklare, dock inte samma maéklare som uppdragits att sdlja objektet.

- Varderingsutlatandet ska ge en fullstandig beskrivning av fastigheten (areal, ramark eller
fardig tomtmark, byggnader — deras utférande och anvandning, avkastning, fastighetens
beldgenhet i forhallande till affarer m m)

- Om séljaren ar ett dodsbo maste bouppteckningen lamnas med dar det framgar vilka
personer som ar dodsbodeldgare.

- Om huvudmannen och god man/forvaltare har gemensamma intressen i fastigheten/
bostadsratten behover en sérskild god man férordnas for huvudmannens med uppdrag
att bevaka dennes ratt i samband med férsaljningen.

Nér forsaljningen ar klar ska en redogorelse for forsaljiningen inlamnas till dverférmyndaren
med bevis fran bank pa att de medel som erhallits dr insatta pa ett Overférmyndarsparrat
konto med avrékning utvisande eventuella 16sen av Ian samt kostnader for forsaljning.

Kop av fastighet, tomtratt eller bostadsratt

| princip géller samma sak som vid forsaljning av fastighet, tomtrétt eller bostadsratt. Dock
kan det vara sd att huvudmannen évertar lan fran saljaren. | sddant fall ska ansékan om att
uppta 1an for huvudmannens rékning inges i samband med kopekontraktet. Nar kopet ar
klart ska bevis pa att huvudmannen blivit lagfaren dgare till fastigheten/tomtrétten inges
eller bevis frdn bostadsrattsforeningen om att huvudmannen antecknats som innehavare
av i ldagenhetsforteckningen.

Entledigande

Nar huvudmannen inte ldngre har behov av god man/forvaltare ska forordnandet upphéra.
Om ett skifte fran godmanskap till forvaltarskap behdvs kan den som varit god man utses
till forvaltare. Gode mannen har rétt att pa egen begaran bli entledigad fran sitt uppdrag.
Ansokan om entledigande av god man/forvaltare och upphérande av detta far dven goras
av huvudmannen, hans make/maka, sambo, ndrmaste slakting och av éverférmyndaren.

Arvodesregler

Enligt Foraldrabalkens bestdammelser 12:16 har god man/forvaltare ratt till ett skéligt arvode
for uppdraget samt ersattning for utgifter som varit pakallade for att fullgéra uppdraget.
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Beslut om arvode och kostnadsersattning fattas alltid av dverformyndaren. Arvode betalas
dock ut endast om gode mannen/forvaltaren sjélv begar arvode. En god man/forvaltare far
aldrig sjalv bestdmma hur stort arvodet ska vara och ta ut det pa férhand.

Till sin hjdlp vid beddmningen av arvodets storlek har dverformyndaren arsrakningen, som
ger en bild av forvaltningens omfattning och svarighetsgrad. Dessutom ldmnar du som
god man/forvaltare en "Redogorelse” pa en speciell blankett dér du redogér for drets olika
insatser nar det galler bland annat personlig omvardnad. Avgorande for 6verformyndarens
beslut dr ocksa férordnandets omfattning. Omfattar uppdraget bade ekonomisk forvalt-
ning och personlig omvardnad kan arvode utga for bdda delarna om detta beggérs.

Om det inte finns sarskilda skal ska arvodet och ersattning for kostnader betalas av huvud-
mannens medel i den man inkomsterna eller tillgdngarna dverstiger tva ganger géllande
prisbasbelopp. | de fall huvudmannen saknar betalningsférmaga betalas arvode och
ersattning av kommunen. | Orkelljunga tillimpas i huvudsak de riktlinjer som utarbetats av
Sveriges Kommuner och Landsting.

Om det & huvudmannen som betalar arvodet helt eller delvis ska hansyn tas till skatt och
arbetsgivaravgifter. Det ar i sa fall huvudmannen som lamnar sarskild skattedeklaration och
betalar sociala avgifter och inbetalar innehallen skatt. Ytterligare information kan lamnas av
skatteverket. Du kan ocksa ga in pa deras hemsida www.skatteverket.se och ldsa mer.

Sarskild information om principer fér arvode finns pé& Orkelljunga kommuns hemsida under
overformyndaren.

Sekretess

Som god man/férvaltare har du tillgang till en mangd uppgifter avseende ekonomiska
och/eller personliga forhéllanden om din huvudman och dennes nérstaende. Sddana upp-
gifter ska inte Iamnas vidare till obehdriga. Som obehorig anses i det har sammanhanget
din egen familj etc.

Uppdrag som god man/férvaltare faller utanfor sekretesslagens tillimpning. Som god
man/forvaltare ar du uppdragstagare hos enskild dven om férordnandet lamnats av
domstol. Dock bor samma regler tillimpas om sekretess som galler enligt sekretesslagen.
For den som arbetar eller har uppdrag inom offentlig verksamhet ar det forbjudet att roja
uppgifter om ekonomiska och/eller personliga forhdllanden som kan skada den enskilde.

Ratt att ta del av handlingar

Huvudmannen har rétt att ta del av handlingar som ror godmanskapet/férvaltarskapet och
som férvaras hos dverférmyndaren. Samma ratt har huvudmannens narmaste anhoriga, d v
s make, maka, sambo, barn och fordlder. Du som god man/forvaltare har inte ratt att del av

dessa handlingar.
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Overformyndaren kontrollerar

I'varje kommun finns en dverférmyndare eller en éverférmyndarndmnd. | Orkelljunga
kommun har vi en 6verférmyndare.

Overférmyndarens huvuduppgift &r:
- Tillsyn och dverinseende 6ver gode man, forvaltare och formyndare.
- Granskning av gode mans, férvaltare och formyndarens drsredovisningar.

- Faststalla arvode till gode man, forvaltare och férmyndare samt besluta om dessa ska
betalas av kommunala eller av den enskildes medel.

« Provning av tillstand for vissa forvaltningsatgarder som gode man, férvaltare och
formyndare Gnskar gora.

- Aktualisering av férordnande av gode méan och forvaltare.
- Information till och utbildning fér gode mén, forvaltare och férmyndare.
- Kontakter med myndigheter, domstolar, forvaltningar som ar berérda av

Overférmyndaren arbetar med att tillsdtta gode man, férvaltare och fdrmyndare samt
uppfoljning av drenden. Enligt lag har den som lider av sjukdom, psykisk storning, forsvagat
halsotillstand eller annat liknande férhallande ratt till god man eller forvaltare.

Det &r 6verformyndaren som kontrollerar att ndgot av ovanstaende kriterier foreligger
innan ansokan skickas till tingsratten for anordnande av godmanskap eller forvaltarskap.
Overférmyndaren lamnar dd ocksa foérslag pé en lamplig god man eller férvaltare. Vid byte
av god man ar det dverférmyndaren som fattar beslut. Arendena initieras antingen via den
sokande sjélv, via socialkontoret, via vard- och omsorgsforvaltningen eller via ldkarintyg.

N&r god man férordnas enligt fordldrabalken 11:1, 2 och 3 &r det 6verformyndaren som
fattar beslut. God man enligt FB 11:1 avser att forordna god man i formyndares stélle, FB 11:2
avser att forordna god man om en rattshandling ska foretas mellan barn och forélder eller
huvudman och god man som ar férordnad enligt FB 11:4, FB 11:3 avser att férordna god
man vid bortavarande dédsbodeldgare eller dédsbodeldgare som vistas pa okdnd ort.

Overférmyndaren har dven tillsyn éver alla féréldrar som har omyndiga barn. Tillsyn sker
framst genom en kontroll av den omyndiges medel ndr de dverstiger atta basbelopp eller
ndr barnet dger fast egendom eller nyttjanderatt till fast egendom.

Overférmyndaren utfardar forvaltarfrinetsbevis.
Lansstyrelsen dr tillsynsmyndighet for dverformyndaren.

Personuppgifter som lamnas till dverférmyndaren behandlas for administration och andra
atgadrder som behdvs for att handldgga drendet. Behandlingen kan dven avse framstalining
av statistik, debitering av avgift samt uppdatering av adressregister.

Om du vill ha ytterligare information om hur dina personuppgifter behandlas &r du vélkom-
men med en skriftlig forfragan.
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Du dr alltid vilkommen
att kontakta dverformyndaren nar det ar nagot du funderar Gver.

Besoksadress: Kommunhuset, Biblioteksgatan 10, Orkelljunga
Postadress: Overférmyndaren, 286 80 Orkelljunga
Tid: Mandagar kI 16.00-17.00 eller annan tid enligt éverenskommelse.

Ovrig tid kan éverférmyndaren kontaktas pa telefon.

Gun Kempe, Overférmyndare
0435 55183, mobil 0734 355183
gun.kempe@orkelljunga.se

-

ORKELLJUNGA
KOMMUN



