Sida

ORKELLJUNGA 1(14)
KOMMUN
REGLEMENTE

Referens:
KLK.2022.272

Kommunledningsférvaltningen

Reglemente for Kommunstyrelsen

Ikrafttradande av handlingar

Detta reglemente trader i kraft 2023-01-01 enligt beslut i
kommunfullmaktige 2022-10-31 § 92 och ersitter tidigare reglemente for
kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsens uppgifter

Allmént om kommunstyrelsens uppgifter

1§

Kommunstyrelsen dr kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den
har ett helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och
ekonomiska stéillning.

Ledningsfunktionen

Kommunstyrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens
ekonomi och angeldgenheter, samt ha uppsikt dver dvriga nimnders och
eventuella gemensamma nimnders verksamhet. Kommunstyrelsen ska ocksa
ha uppsikt 6ver verksamhet som bedrivs i kommunala foretag, stiftelser och
kommunalférbund.

Styrfunktionen

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utova en
samordnad styrning och leda arbetet med att ta fram styrdokument for
kommunen.

Uppfoljningsfunktionen

Kommunstyrelsen ska folja de fragor som kan inverka pd kommunens
utveckling och ekonomiska stdllning och fortldpande i samrdd med
nidmnderna folja upp de faststédllda mélen och aterrapportera till
kommunfullmaiktige.

Sarskilda uppgifter

Kommunstyrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jimte
sadana uppgifter som inte lagts pa annan ndmnd. Harutover ansvarar
kommunstyrelsen for de uppgifter som framgér av kommunallagen
(2017:725), KL, och annan lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Allméiint om ledningsfunktionen och styrfunktionen

2§

Kommunstyrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan ndmnderna och

gransdragning mellan nimndernas kompetens. Kommunstyrelsen ansvarar
for att en effektiv och dndamalsenlig organisation upprétthélls.

Kommunstyrelsens overgripande uppgifter

38

Kommunstyrelsen ska:
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1. leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande och
strategiska mél, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den
kommunala verksamheten samt gora framstéllningar 1 malfragor som inte
ar forbehallen annan ndmnd,

2. 6vervaka de av fullméktige faststidllda mélen och planerna for
verksamheten och ekonomin f6ljs och att kommunens 16pande forvaltnings
skots rationellt och ekonomiskt

3. se till att uppfoljning sker till fullméktige fran samtliga ndmnder om hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stillningen dr under
budgetéret

4. utdva uppsikt over dvriga namnders och gemensamma namnders beslut,
5. ha ett overgripande ansvar for interna sidkerhetsfragor i kommunen,

6. ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem,
dokument- och drendesystem, e-postsystem, [T-system,
kommunikationssystem, skaderapporteringssystem, passersystem och
fortroendemannaregister,

7. hos kommunfullmiktige, 6vriga ndmnder och andra myndigheter gora de
framstéllningar som behovs,

8. kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga ndmnder,

9. ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern
kontroll i enlighet med vad fullméktige sarskilt beslutar,

10. ansvara for samordningstriffar med ndmndpresidierna och
forvaltningscheferna,

11. uppritta forslag till program med maél och riktlinjer f6r sidana
kommunala angeldgenheter som utfors av privata utforare,

12. bereda eller yttra sig i drenden som ska handlidggas av
kommunfullméktige i1 enlighet med KL,

13. verkstilla kommunfullmédktiges beslut, om kommunfullméktige inte
beslutat annat.

14. ha uppsikt dver sddan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL
eller enligt annan lag eller forfattning,

15. ha ett 6vergripande ansvar for att sdkerhetsskyddslagen (2018:585) {6ljs,
16. anstélla direktor samt besluta om instruktion for denne,
17. anstilla forvaltningschefer,

Om fullméktige inte har beslutat ndgot annat, avgér kommunstyrelsen hur de
drenden som fullméktige ska handlégga ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at ndgon anstélld att
besluta om remiss av sddana drenden.

48
Kommunstyrelsen ska leda och samordna bland annat:

1. planering och ledning av frdgor rérande sysselséttning och néringsliv samt
atgdrder for att allmént framja sysselséttningen och néringslivet i
kommunen,

2. utvecklingen av den kommunala demokratin,
3. personalpolitiken,

4. den Oversiktliga planeringen och anvidndningen av mark samt vatten
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5. mark- och bostadspolitiken samt se till att en tillfredsstéllande
markberedskap upprétthalls for bostéder, handel, industri och

samhéllsbyggande

6. kommunégda fastigheter exklusive de fastigheter som &gs och forvaltas av
Orkelljungabostider AB

7. energiplaneringen samt frimja energihushallningen

8. trafikpolitiken och verka for en tillfredsstédllande trafikforsorjning
9. informationsverksamheten

10. arbetet med att reformera det kommunala regelbestdndet

11. arbetet med att effektivisera administrationen

12. utvecklingen av informations- och kommunikationsverksamheten
13. utvecklingen av brukarinflytande

14. framtidsfragor

Kommunstyrelsen ska vidare med uppmérksamhet folja
15. socialtjansten och verka for att socialtjanstlagens mal kan uppfyllas

16. miljovards- och naturvardspolitiken samt verka for en god milj6 i
kommunen

17. den kommunala hélso- och sjukvirden samt verka for en god kommunal
hélso- och sjukvard

18. skolvdsendet och verka for att skollagstiftningens méal kan uppfyllas

19. fritids- och kulturpolitiken samt verka for en god fritids- och
kulturverksamhet 1 kommunen.

Foretag och stiftelser

5§
Kommunstyrelsen ska

1. ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten 1 de foretag och stiftelser som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse 1, frimst vad géller
andamal, ekonomi och efterlevnad av uppstillda direktiv men ocksa i
avseende pa dvriga forhéllanden av betydelse for kommunen

2. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och
foreningsstimmor och andra likartade sammantraden i de foretag som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse 1

3. ansvara for att beslut om édgardirektiv till bolagen fattas och kontinuerligt
halls uppdaterade,

4. ansvara for regelbundna méten mellan kommunstyrelsen och
foretagsledningarna/stiftelseledningarna,

5. 16pande vidta nodvéndiga atgérder for att sdkerstilla att de krav som anges
110 kap. 2-6 §§ KL ar uppfyllda betrdffande de foretag och stiftelser
kommunen dger eller har intresse i,

6. arligen, 1 beslut préva om den verksamhet som bedrivits 1 de aktiebolag
som kommunen helt eller delvis dger under foregédende kalenderar har varit
forenlig med det faststidllda kommunala &ndamalet och utforts inom ramen
for de kommunala befogenheterna. Beslutet ska delges fullméaktige snarast.
Finner kommunstyrelsen att brister forelegat, ska den samtidigt 1dimna
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forslag till fullméktige om nédvéndiga atgérder.

Kommunalforbund

6§

Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i
sddana kommunalforbund som kommunen ar medlem 1.

Ekonomi och medelsforvaltning

7§

Kommunstyrelsen ska ha hand om

kommunens medelsforvaltning och f6lja av fullméktige meddelade
foreskrifter for detta. Medelsforvaltningen omfattar placering och
upplaning av medel. I uppgiften ingar ocksa att bevaka att kommunens
inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt vidta de dtgérder som
behdvs for indrivning av forfallna fordringar.

2. hahand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingér bl.a. att:

- tillforsdkra att kommunens fasta och 16sa egendom underhalls och
forvaltas

- se till att kommunens behov av forsdkringsskydd ar tillgodosett

- vara ansvarig for egen stiftelse-/ donationsférvaltning samt efter
samtycke fran annan ndmnd placera sddana medel som ingar i
stiftelse/donation som forvaltas av den ndmnden.

3. uppritta forslag till budget i enlighet med KL,

4. se till att bokforing och redovisning sker 1 enlighet med lag (2018:597) om
kommunal bokforing och redovisning,

5. uppritta arsredovisning och deldrsrapport i enlighet med lag (2018:597)
om kommunal bokf{6ring och redovisning,

6. 1 enlighet med fullméktiges sérskilda foreskrifter forvalta medel som
avsatts till pensionsforpliktelser.

Delegering frin kommunfullméktige
8§
Kommunstyrelsen ska besluta 1 foljande grupper av drenden:

1. Vid behov ta upp lan inom den beloppsram och de riktlinjer som
fullméktige faststillt med sérskilt beaktande av de ndrmare foreskrifter om
sdkerheten som fullméktige angivit.

2. Ingd borgen till stod for bostadsforsorjningen.
3. Kommunstyrelsens forvaltningsorganisation inom de riktlinjer som
fullméktige faststallt.

4. P4 begdran av en ndmnd omfordela medel som anslagits till nimnden
inom den budgeterade verksamhetsvolymen och av fullméktige faststélld
beloppsram och andra riktlinjer.

5. Utarrendera, hyra ut eller pa annat sétt upplata kommunen tillhorig fast
egendom,

6. Kop, forsdljning och byte av fast egendom samt avtal om
fastighetsreglering, allt inom av fullméktige faststilld kostnadsram och andra
riktlinjer betrdffande belopp och villkor i1 dvrigt,

7.1 mal och drenden dir kommunstyrelsen for kommunens talan, med for
kommunen bindande verkan, triffa 6verenskommelse om betalning av
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fordran, anta ackord, ingé forlikning och sluta annat avtal,

8. tillstdnd att anvinda kommunens vapen,
9. avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen (2018:1200).

Kommunstyrelsen beslutar ocksd om yttranden som ankommer pé
fullméktige nér dessa inte r av principiell betydelse eller nar tiden inte
medger att yttrandet behandlas av fullmédktige. Kommunstyrelsen ska om
mojligt samrada med berdérd ndmnd vid handlaggning av yttrandet.

Personalpolitiken

98§
Kommunstyrelsen ska ha hand om fragor som ror forhdllandet mellan
kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare genom att bland annat:

1. med bindande verkan fér kommunen genom kollektivavtal reglera fragor
rorande forhédllandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare

2. forhandla & kommunens vagnar enligt lagstiftning om forhandlingsrétt
utom vad géller 11-14 och 38 §§ lagen (1976:580) om medbestimmande i
arbetslivet inom andra nimnders verksamhetsomriden

3. besluta om stridsdtgird
4. besluta om anstéllningsstopp som omfattar mer &n en ndmnd

5. avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra
bestimmelser rérande forhéllandet mellan kommunen som arbetsgivare och
dess arbetstagare

6. ldamna uppdrag som avses i 6 kap § 3 lagen (2009:47) om vissa
kommunala befogenheter

7. besluta om angelidgna kommundvergripande arbetsmiljofragor
8. utfdrda riktlinjer och anvisningar inom det arbetsgivarpolitiska omradet

9.1 06vrigt leda kommunens personal- och jdmstélldhetspolitik, och att arbeta
mot olaga diskriminering 1 arbetslivet

10 §
Kommunstyrelsen ska dven:

1. besluta om anstéllning och 16neséattning av forvaltningschefer

2. besluta om forlangning av forordnande av forvaltningschefer eller
motsvarande

3. besluta i drenden som géller skiljande fran anstillning utan egen begéran,
dock inte arbetsbrist, eller disciplinér atgéard enligt AB inom annan ndmnds
verksamhetsomrade,

4. besluta 1 individuella pensionsdrenden samt individuell 16neséttning med
anledning av fordndrade eller nya arbetsuppgifter utanfér ramen for
l6nedversynsforhandlingar

Agande och forvaltning av kommunfastigheter

11§

Kommunstyrelsen dger och ansvarar for forvaltning, drift och underhéll av
kommunégda fastigheter med undantag for de fastigheter som dgs och
forvaltas av Orkelljungabostider AB samt for att hyra ut dessa fastigheter
inklusive fastighetsskotsel till kommunens forvaltningar.

Verksamheten ska bedrivas sa att den blir en foregéngare i1 fraga om
konkurrenskraftig hyressittning, god service och trygghet for forvaltningarna
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samt tillgénglighet for funktionsnedsatta.

Ovrig verksamhet

12 §
Kommunstyrelsen har &ven hand om

a) sysselsittnings- och néringslivsfragor samt ansvarar for atgarder for att
allmént frédmja sysselséttningen och niringslivet i kommunen

b) turistverksamhet
c) folkhalsofragor
d) kommunens centrala informationsverksamhet

e) reformering av kommunstyrelsens regelbestand och utformningen av
fullméktiges handlingar

f) bevakning av kommunens intressen i drenden angéende fastighetsbildning,
fastighetsbestdmning, planlédggning, byggnadsvisen,
gemensamhetsanldggningar samt jamforliga drenden

g) att tillforsékra eller belasta kommunens servituts-, lednings- eller
nyttjanderatt i fastighet, vég eller anldggning, dock inte elektrisk
hogspanningsledning ovan jord

h) utstrickning, nedséittning, dddning mm av inteckningar
1) kommunens heraldiska vapen

j) de forvaltnings- och verkstéllighetsuppgifter i 6vrigt som inte uppdragits at
annan nidmnd.

k) 6vergripande samhillsplanering

Uppfoljningsfunktionen

Kommunstyrelsens uppfoljning
13 §

Kommunstyrelsen ska:

1. overvaka att av fullmiktige faststdllda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och
program for verksamheten samt ekonomi f6ljs upp 1 nimnderna,

2. overvaka att kommunens 16pande forvaltning 1 6vrigt skots lagligt och
ekonomiskt,

3. folja hur den interna kontrollen skéts i nimnderna,

4. tvéa ganger per ar rapportera till fullmiktige hur samtliga kommunens
verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mél och hur den
ekonomiska stdllningen dr under budgetaret,

5. inom ramen fOr sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs
av privata utforare kontrolleras och f6ljs upp 1 enlighet med lag, avtal och av
fullméktige faststillda program och direktiv,

6. senast den 1 april varje ar till fullméktige 1dmna en redovisning dver
motioner och medborgarforslag som véckts i fullmiktige till och med aret
innan och som inte slutligt handlagts av fullmiktige,

7. en géang drligen till fullméktige rapportera om kommunens
avtalssamverkan enligt 9 kap. 37 § KL eller enligt annan lag eller forfattning,

Sarskilda uppgifter

Processbehorighet
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14 §

Kommunstyrelsen far sjilv eller genom ombud fora kommunens talan i alla

mal och drenden, om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller

annan forfattning eller beslut av fullméktige. Detta géller ocksd mal dér

nagon har begért laglighetsprévning av fullmiktiges beslut, om inte

fullméktige beslutar att sjdlv fora talan i mélet.

Krisberedskap, civilforsvar och krig

15§

Kommunstyrelsen dr krisledningsndmnd och ska fullgoéra lagstadgade
uppgifter under extraordinéra héndelser i fredstid enligt lagen (2006:544) om
kommuners och landstings atgdrder infor och vid extraordindra héndelser i
fredstid och hojd beredskap (LEH).

Krisledningsnimnden ska sammankallas pa begiran av en enskild ledamot,
varefter nimnden kan besluta om att krisledningsndmnden ska trida i
funktion.

Krisledningsndmnden har rétt att overta beslutanderétt frain kommunens
Ovriga ndmnder 1 den utstrackning som nimnden finner nddvéndigt i den
uppkomna krisen. Krisledningsndmnden kan dock endast ta over
beslutanderétt i den omfattning som ar nddvandig med hansyn till den
uppkomna héndelsens omfattning och art.

Under hojd beredskap ansvarar kommunstyrelsen for den verksamhet som
anges 1 3 kap. LEH.

Kommunstyrelsen ansvarar for den verksamhet som framgar av 7 § lag
(1992:1403) om totalforsvar och hojd beredskap.

Kommunstyrelsen utser ledamot/ledaméter i hemvéarnsrad enligt
hemvirnsforordningen (1997:146).

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara
finns 1 lagen (1988:97) om forfarandet hos kommunerna,
forvaltningsmyndigheterna och domstolarna under krig eller krigsfara m.m.

Arbetsloshetsnimnd

16 §
Kommunstyrelsen ér arbetsloshetsndmnd enligt lagen (1944:475) om
arbetsloshetsndmnd.

Arkivmyndighet

17 §
Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet. Néarmare foreskrifter om arkivvarden
finns 1 av kommunfullméktige antaget arkivreglemente.

Anslagstavla och webbplats

18 §
Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.

Kommunstyrelsen samordnar innehallet 1 och ansvarar for kommunens
externa och interna webbplats.

Forfattningssamling

19 §
Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala
forfattningssamlingen och se till att denna halls tillgénglig i lagstadgad form.

Uppdrag och verksamhet
20§
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Kommunstyrelsen och 6vriga nimnder ska inom sina respektive

verksamhetsomraden folja vad som anges i lag eller annan forfattning. De

ska folja det fullméktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat

sarskilt beslut — har bestamt att kommunstyrelsen/nimnden ska fullgora,

samt verka for att faststdllda mal uppnas och i 6vrigt f6lja givna uppdrag och

angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

218§

Kommunstyrelsen ansvarar for att dess organisation ér tydlig och
dndamalsenlig med hénsyn till av fullméktige faststéllda mal och styrning
samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

Personalansvar

22§

Kommunstyrelsen r anstéllningsmyndighet for personal vid dess forvaltning
samt for samtliga forvaltningschefer. Kommunstyrelsen och ndmnderna har
hand om personalfrdgor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt respektive
verksamhetsomrdde med undantag av de fragor som anges 1 9-10 §§ 1 detta
reglemente.

Behandling av personuppgifter

23§

Kommunstyrelsen dr personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Kommunstyrelsen ar ocksd
personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar gemensamma
for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens
registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsforordningen.
Kommunstyrelsen ér ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i fullmiktige samt hos fullméktigeberedningar.
Kommunstyrelsen ska utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, dterredovisning och rapportering till fullmiiktige

24 §

Kommunstyrelsen ska regelbundet folja upp sin verksamhet och se till att
verksamheten bedrivs i1 enlighet med de mél och riktlinjer som fullmiktige
har bestimt, de foreskrifter som kan finnas 1 lag eller f6rordning samt
bestammelser i1 detta reglemente.

Kommunstyrelsen ska regelméssigt rapportera till fullméktige hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stédllningen &r under
budgetéret, samt redovisa hur de har fullgjort de uppgifter som fullmaktige
har 1dmnat till dem 1 reglemente eller genom finansbemyndigande.

Kommunstyrelsen ska vid redovisningen d@ven redogora for hur d&renden som
har delegerats till dem har fullgjorts. Redovisning ska ske enligt de former
som kommunfullméktige bestimmer.

Information och samrad

258§

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad
ska 1 mojligaste man frdn ndmnd erhdlla den information och det underlag de
behover 1 sin verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte
uppgift for vilken sekretess rader.

Niamnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror
kommunstyrelsens eller annan ndmnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer ndr dessa &r sarskilt
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berdrda. Styrelsen/ndmnden beslutar om formerna for samradet.

Medborgarforslag

26§

Medborgarforslag, dir fullméktige overlétit till kommunstyrelsen att fatta
beslut, ska om mojligt beredas sé att kommunstyrelsen kan fatta beslut inom
ett &r fran det att forslaget vacktes i fullméktige.

Kommunstyrelsen ska fortlopande informera fullméiktige om de beslut som
fattats 1 anledning av ett medborgarforslag.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar redovisa de medborgarforslag som
inte beretts fardigt for beslut i fullméktige inom ett ar fran det att forslagen
vicktes 1 fullméktige. Fullmiktige ska informeras om anledningen till att
drendena inte avgjorts och nir beslut kan forvéntas fattas. Redovisningen ska
goras pa fullméktiges ordinarie sammantréden 1 april och oktober.

Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor
forslagsstéllaren underréttas.

Kommunstyrelsen far besluta att den eller de som har vickt ett d&rende genom
medborgarforslag fir nirvara ndr nimnden behandlar drendet och delta i
Overldggningarna men inte nér beslut fattas.

Kommunstyrelsens arbetsformer
Sammansattning

27§
Kommunstyrelsen bestar av elva ledamoéter och elva erséttare.

Tidpunkt for sammantriden och sammantriden pa distans

28 §
Kommunstyrelsen sammantrader pa dag och tid som kommunstyrelsen
bestdmmer.

Sammantréden ska dven hallas om minst en tredjedel av ndmndens
ledamdéter begir det eller ordforanden anser att det behdvs. En begidran om
extra sammantréde ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla
uppgift om det eller de drenden som dnskas behandlas pé det extra
sammantrédet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrdda med vice ordférandena om tiden for
extra sammantréde.

Om det foreligger sdrskilda skil far ordforanden stélla in ett sammantride
eller &ndra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske
med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantriade ska &ndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersittare snarast underréttas om beslutet.

Kommunstyrelsen fir, om sérskilda skal foreligger, ssmmantrdda med
ledaméter narvarande pa distans. Deltagandet ska 1 sddant fall ske genom
ljud- och bildoverforing i realtid samt pd ett sddant sétt att samtliga deltagare
kan se och hora varandra och delta pa lika villkor. Lokalen ska vara sa
beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild eller
ljud. Ordf6érande ska genom fréagor till distansdeltagaren forsékra sig om att
sa inte sker.

Ledamot som onskar delta pa distans ska anmaila detta tva dagar 1 forvég till
kommunstyrelsens kansli. Ordforanden avgdr om nérvaro fér ske pé distans.
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Offentliga sammantriden

29§

Kommunstyrelsen/ndmnden fér besluta om offentliga sammantraden.
Offentliga ssmmantréden fér inte hallas 1 &renden som avser
myndighetsutovning eller 1 vilka det forekommer uppgifter som omfattas av
sekretess.

Kallelse

30§
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfdrdas till sammantradena. Kallelsen
ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska pa ett lampligt satt skickas till varje ledamot och ersittare
samt annan fortroendevald som far nirvara vid sammantrddet senast fem
dagar fore sammantrddesdagen. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

Kallelsen bor 4tfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestdmmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska
bifogas kallelsen. Ordforanden ska i kallelsen ange om uteldmnande av
handlingar har skett.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt och/eller annan tid. Nar varken
ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantridde ska den som
varit ledamot 1 styrelsen ldngst tid gora detta (&lderspresidenten). Om flera
ledamdéter har lika lang tjénstgoringstid ska den till dldern éldste ledamoten
vara alderspresident.

Forhinder och inkallande av erséttare

318§

Om en ledamot dr forhindrad att delta i ett sammantriade eller att vidare delta
1 ett ssmmantrdde ska en ersdttare tjanstgora i ledamotens stélle. En ledamot
som dr hindrad att delta 1 ett sammantridde eller i en del av ett sammantridde
ska sjdlv underritta sin personlige erséttare eller snarast anmaéla forhinder till
kommunstyrelsens sekreterare eller ndgon annan anstilld vid
kommunstyrelsens kansli som underrittar erséttare. Den ersittare kallas som
star 1 tur att tjdnstgora och som inte redan kallats in.

Ersittares tjinstgoring

328§

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har rétt att
tjdnstgora dven om en ersittare har tritt in 1 ledamotens stille. Vixling bor
ske mellan tva drenden i enlighet med reglerna for kommunfullméktige, se
14 § kommunfullméktiges arbetsordning.

Om inte erséttarna véljs proportionellt ska ersdttarna tjdnstgora enligt den av
fullméktige mellan dem bestdmda ordningen. En erséttare som har borjat
tjdnstgora har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen paverkas enligt reglemente angdende regler for inkallande av
erséttare 1 styrelser och ndmnder far en erséttare som instéller sig under
pagaende sammantride trdda in 1 stillet for en ersittare som kommer langre
ner i turordningen enligt ovan nimnda reglemente. En ersittare som inte
tjdnstgor har rétt att delta och yttra sig vid sammantradet men inte rétt att fa
sin mening antecknad i protokollet.

Ersittare for ordforanden och vice ordforanden

33§
Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
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sammantréde eller 1 en del av ett sammantrdde fullgor den till aldern dldste
ledamoten ordférandens uppgifter. Tills valet forréttats, fullgdrs
ordforandens uppgifter av den som varit ledamot 1 kommunstyrelsen ldngst
tid. Om flera ledamoter har lika lang tjénstgdringstid fullgors ordforandens
uppgifter av den éldste av dem.

Om ordforanden pa grund av sjukdom eller av annat skil ar hindrad att
fullgéra uppdraget for en ldngre tid far kommunstyrelsen utse en annan
ledamot att vara ersittare for ordforanden. Ersittare fullgér ordforandens
samtliga uppgifter.

Jav, avbruten tjinstgoring

34§

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i
ett drende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts. Ledamot som en gang
avbrutit tjinstgoringen under ett sammantrdde pa grund av annat hinder &n
jév, far ater tjinstgdra om ersittarens intrdde har paverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partigrupperna.

Yrkanden

35§

Nér kommunstyrelsen forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar
ordforanden igenom de yrkanden som har framstéllts under verlaggningen
och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden beféaster
genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte ndgot yrkande dndras eller
laggas till, om inte kommunstyrelsen/ndimnden enhilligt beslutar att medge
det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

36 §
En ledamot som, dér detta &r mojligt, avser att avsté frén att delta 1 ett beslut,
ska anmaéla detta till ordforanden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet,
om kommunstyrelsen/nidmnden fattar det med acklamation.

Nirvaroratt

37§

Kommunalrad och kommunstyrelsens ordférande har ritt att nérvara vid
kommunstyrelsens/ndimndernas sammantriaden och delta i Gverliggningarna.
Néamnd far darutdver medge ledamot av kommunstyrelsen denna ritt. Den
fortroendevalde har 1 den utstrackning ndmnden beslutar rétt att {4 sin
mening antecknad i protokollet. Nérvaroritten giller inte d&renden som ror
myndighetsutévning mot nadgon enskild.

Harutover fir kommunstyrelsen/nimnden medge fortroendevald som inte ar
ledamot eller ersittare 1 nimnden att ndrvara vid sammantrdde med
kommunstyrelsen for att 1dmna upplysningar.

Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt.
Om kommunstyrelsen beslutar det, far den som kallats delta i
overldggningarna.

Kommunstyrelsen/ndmnden far harutover bestimma att annan ska ha ritt att
ndrvara vid nimndens sammantride.
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Ordforanden

38§
Det éligger ordféranden att

1. leda kommunstyrelsens arbete och sammantriaden,
2. kalla till sammantréde i enlighet med lag och reglemente,
3. kalla ersittare,

4. infor sammantriadena se till att &rendena som ska behandlas i
kommunstyrelsen vid behov ér beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i kommunstyrelsen,
6. bevaka att kommunstyrelsens beslut verkstélls.

Hérutover aligger det kommunstyrelsens ordférande att nirmast under
kommunstyrelsen:

1. ha uppsikt 6ver kommunens hela ndimndforvaltning

2. med uppmérksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling
och ekonomiska intressen samt effektiviteten 1 verksamheten och ta initiativ i
dessa fragor

3. frimja samverkan mellan kommunstyrelsen och kommunens dvriga
ndmnder samt

4. representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantrdden om inte kommunstyrelsen bestimt annat i ett
sarskilt fall.

Reservation

40 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av
protokollet.

Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

41§

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Kommunstyrelsen kan
besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor
redovisas skriftligt vid sammantrddet och justeras av ordféranden och en
ledamot.

Presidium

42 §

Kommunstyrelsens presidium ska bestd av ordforande, forste vice
ordforande och andre vice ordforande. Viceordforandena ska bitrdda
ordforanden 1 uppgiften att planera och leda sammantradet i den man
ordforanden anser att det behdvs.

Kommunalrad och oppositionsrad

43 §
I Orkelljunga kommun ska finnas ett kommunalrad och ett oppositionsrad.

Kommunstyrelsens ordférande ska vara kommunalrad. Oppositionsradet ska
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viljas fran den politiska oppositionen.

Kommunfullméktige beslutar om kommunalraddens uppgifter,
ansvarsomraden och tjanstgoringsgrad.

Kungorelser och tillkiinnagivanden av foreskrifter m.m.

44 §
Kommunstyrelsen och nimnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter
inom det egna ansvarsomradet kungors enligt géllande bestimmelser.

Némnderna ska underritta kommunstyrelsen om éndringen och dess innehall
sa snart en uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms
nddvindig.

Delgivningsmottagare

45§

Delgivning med kommunstyrelsen sker med ordféranden,
kommundirektdren, sekreterare eller annan anstilld som kommunstyrelsen
bestimmer.

Undertecknande av handlingar

46 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar som beslutas av kommunstyrelsen
eller utskott till styrelsen ska pa kommunstyrelsens vignar undertecknas av
ordforanden och kommundirektor tillsammans.

I 6vrigt bestimmer kommunstyrelsen vem som ska underteckna handlingar.
Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning dirav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Utskott

47 §
Inom kommunstyrelsen ska finnas ett arbetsutskott och ett personalutskott.

Varje utskott bestdr av fem ledamoter och fem personliga ersittare.

48 §

Kommunstyrelsen viljer for den tid kommunstyrelsen bestimmer bland
utskottets ledamoter en ordforande och vice ordférande. Om ordféranden i
utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil ar hindrad att fullgora sitt
uppdrag for en lidngre tid far kommunstyrelsen utse en annan ledamot i
utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

49 §

Ersittare ska ha ritt att ndrvara vid utskottets sammantrdden endast om
ledamot dr forhindrad att tjénstgdra. Erséttare ska inkallas till tjdnstgoring 1
den av kommunstyrelsen vid valet bestimda ordningen. Avgar en ledamot
eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fyllnadsval snarast forréttas.

50 §

Utskottet sammantrider pa dag och tid som utskottet bestimmer.
Sammantréden ska ocksa héllas nir ordféranden anser att det behovs eller
ndr minst tvd ledamoter begér det. Ordforanden ansvarar for att kallelse
utfdrdas till sammantrddena. Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla
uppgift om tid och plats for sammantradet samt uppgift om de drenden som
ska behandlas. Utskottet far handldgga drenden bara ndr mer @n hélften av
ledaméterna ar narvarande. Vid lika rdstetal har ordféranden utslagsrost.
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51§
De édrenden som ska avgoras av kommunstyrelsen i dess helhet ska beredas
av utskottet om beredning behovs. Ordforanden eller kommundirektoren
overlamnar sddana drenden till respektive utskott. Nér drendet beretts ska
utskottet ldgga fram forslag till beslut.

528§
For bordldggning av drende 1 utskott, liksom 1 kommunstyrelsen, kravs enkel
majoritet.

53§
Protokoll ska foras vid utskottssammantréde och justeras av ordféranden och
en ledamot.

Ifraga om protokollens forande, innehall, justering och hur justeringen
tillkdnnages ska 5 kap. 65—67 och 69-70 §§ kommunallagen (2017:725)
tillimpas.




